
 
Vereinbarung zum elektronischen Rechnungsversand  
 
Zwischen der AWISTA GmbH und 
 
 
 
(Name und Adresse des Lieferanten) 
 
wird vereinbart, dass der vorgenannte Lieferant ab                              (Datum) 
seine Rechnungen per Email von nachfolgend genannter Absender-Email-Adresse  

 
 
(für den Rechnungsversand verwendete Absender-Email-Adresse(n) des Lieferanten oder Domäne) 
 
 
an die Mailadresse EINGANGSRECHNUNG@AWISTA.DE  

der AWISTA GmbH versenden darf. 

 
Die Emails müssen die nachfolgenden Voraussetzungen erfüllen: 
 
• Der Lieferant verpflichtet sich, Rechnungen, Gutschriften und Korrekturbelege per Mail 

ausschließlich an die oben genannte zentrale E-Mail-Adresse des Rechnungsempfängers 
zu versenden.  

• Rechnungen des Lieferanten werden nur über die o.a. Absender-Adresse an die AWISTA 
gesendet. Zukünftige Änderungen an der Absender-Mailadresse bzw. -Domäne werden 
schriftlich mitgeteilt.  

• Der Lieferant bestätigt, dass kein zusätzlicher Versand der digitalen Belege in Papierform 
erfolgt.  

• Jede Mail darf nur ein Rechnungsdokument als PDF-Datei enthalten, d.h. es muss pro 
Rechnung eine Mail gesendet werden.  

• Rechnungsbegründende Unterlagen (Anlagen zur Rechnung) sind als weiterer 
Dateianhang zulässig. In diesen Fällen muss die Datei, in der die Anlage zur Rechnung 
abgespeichert ist, im Dateinamen mit „ATT*“, „Attach“ oder „Anhang“ beginnen. Sollte es 
nicht möglich sein, zu Beginn des Dateinamens „ATT*“, „Attach“ bzw. „Anhang“ zu 
vergeben, darf in der Mail keine Anlage zur Rechnung mitgeschickt werden.  

• In der Mail dürfen keine abrechnungsrelevanten Informationen außerhalb der digitalen 
Belege mitgegeben werden. 

• Die gesetzlichen Anforderungen an eine Rechnung gem. §§14, 14a UStG bestehen 
unverändert. 

• Schriftstücke, die keine Rechnung, Rechnungskorrektur oder Gutschrift sind, dürfen nicht 
an die vorgenannte E-Mail-Adresse versandt werden. Sie sind an den jeweiligen 
Sachbearbeiter bzw. Ansprechpartner bei der AWISTA GmbH zu adressieren.  

 
 
 
____________________ __________________________________________ 
(Datum) (Stempel und Unterschrift des Lieferanten) 
 
 
Ansprechpartner beim Lieferanten: 
 
___________________________________________________________________ 
(Name, Email-Adresse, Telefonnummer) 


